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Na temelju dlanka 4. Zakona o sluZbenicima i namje5tenicima u Iokalnoj i
podruinoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine", br 86/08 i 6llll.), Elarka32.
Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruinoj (regionalnoj) samoupravi
(,'Narodne novine", br.74ll0 i 125/14), dlanka 3. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu
Jedinstvenog upravnog odjela op6ine Sunja (<SluZbeni vjesnib broj: 10199), i dlanka 47 .

Statuta op6ine Sunja (<SluZbeni vjesnik> opiine Sunja broj: 30/09 ,26110,43110,l2ll3,
46113 i3llr4), op6inski nadelnik dana 05. 06. 2015. godine donosi

IZMJENE I DOPUNE PRAVILNIKA
o unutarnjem redu Jedinsfvenog upravnog odjela opdine Sunja

ehnat t.

U Pravilniku o unutamjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opiine Sunja, KLASA:
110-02110-01/01, URBROJ:2176/17-01-10-01 od23. rujan 2010. godine i KLASA: 110-02/t1-Ot/01
URBROJ:2l76117-01-15-02 od 16. ob,lak2015. godine u dlanku 12. rednibroj 5. mijenja se i
glasi:

,,Redni broj: 5

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: IL
Potkategorija: ViSi strudni suradnik
Klasifikacijski rang: 6
NAZiV: VISI STRUdNT SURADNIK ZAKOMI.INALNE DJELATNOSTI,
KOMUNALNU INFRASTRUKTURU' STAMBENE ODNOSE, POSLO\ [I
PROSTOR U VLASNISTVU OPdINE I JAVNU NABAVU

Struino znanje:
- magistar struke ili strudni specijalist, smjer javna uprava ili prometni smjer
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuiim
poslovima

- poloZen drlavni strudni ispit
- poznavarle rada na radunalu

Broj izvr5itelja: I



OPIS POSLOVA

obavlja stalne sloZenije upravne i strudne poslove unutar Jedinstvenog upravnog
odjela, uz redoviti nadzor i upute prodelnika. odgovara zamaterijahle resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada, ukljuduju6i

:""1Tt:Ttll1*,:.oravnos tijela te powemenu komunikac ijuizvanupravnog tijela
u swhu prikupljanja ili razmjene informacija.
Izraduje akte iz djelo
stambenih odnosa, poslovnih prostora u vlasni5tw op6ine i javne nabave. Sudjeluje u

i vodenju projekata.
Brine o pravovremen
pravne propise a narodito iz svoje oblasti, izraduje akte zaop6insko vijede i
opdinskog nadelnika iz svoje oblasti, dr*d;ffi;;ffi;#;""'
komunalnog gospodarstva, donosi rjesenja o komunalno; numuai, donosi rjesenja o
komunalnom doprinosu, priprema ugovore o obavrjanju poslova komunalnog
gospodarstva, nadzite izvrsenje ugovomih obveza, izradujeplanove i programe radaiz
svoje oblasti, izraduje sva potrebn a izvjellaza opdinsko vijeie i op6inskog nadelnika
iz svoje oblasti, iztadujeprijedloge programa gradnje i odr?avartja objekata i uredaja
komunalne infrastrukture, priprema pojedinadne akte koji se odnose na prava i obveze
iz svojih oblasti.

Obavlja poslove iz oblasti
zakupajavnih povrsina, sudjeluje u jzradjprijedloga odluke o koristenju javnih
povrsina na podrudju opiine sunja, raspisuje i provodi postupak javnog nadmetanja
vezano zazakup javnih povr5ina na podrudju Op6ine, prati naplatuporczaza kori5tenje
javnih powsina u suradnji sa strudnim suradnikom za proradun i financije, predla1e
mjere zaunapredenje stanja u prostoru i kontrolira prwodenje tih mjera samostalno i u
suradnji s komunalnim redarom.
Provodi postupak javne nabave,
nabave, izl.aduje rjesenja za koristenje javnih powsina u suradnji sa strudnim
suradnikom zaptoraduni financije i upraviteljem Pogona za komunalne dielatnosti
Obavlja poslove i prati prob
financijski obim odrZavanja i prosirenja javne rasvjete na podrudju op6ine, vrsi
kontrolu odtZavanjajavne rasvjete, pratipladanje utroSka elektridne energije za javnu
rasvjetu obavlja poslove i prati problematiku koja se odnosi na odrzavanje
nerazvrstanih cesta na podrudju Op6ine, planira fizidki i financijski obim odriavanja
nerazvrstanih cesta na podrudju Opdine, vr5i kontrolu odrZavanj anerazvrstanih cesta,
prati problematiku koja se odnosi na odrlavanje lokalnih vodovoda na podrudju
opdine, planira financijski oblik odrZavanja lokalnih vodovoda.
Obavlj a poslove v ezane uz pr
iz svojih oblasti, samostalno obavlja prijepisa, a po potrebi i kopiranj e akata,obavlja if vyros, 4 pv yvLrsur r [.uIJu4IUy aKala, oDavrJa I
druge poslove po nalogu opdinskog nadelnika i prodelnika Jedinstvenog upravnog
odjela



ehnak2.

U elant<u 12. redni broj 6. mijenja se i glasi:

,,Redni broj: 6

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: II.
Potkategorija: vi5i struini suradnik
Klasifikacijski rang: 6
NAZiV: VISI STRUTNT SURADNI K ZADRUSTVENE DJELATNOSTI I TURIZAMStruino znanje:
- magistar struke ili strudni specijalist, pravnog ili drugog odgovarajuieg smjera
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajudim poslovima
- poloZen dtiavni strudni ispit
- poznavarle rada na radunalu
Broj izvr5itelja: 1

OPN POSLOVA

obavlja stalne sloZenije upravne i strudne poslove unutar Jedinstvenog upravno g odjela, uz
redoviti nadzot i upute prodelnika. odgovara zamateijalne resurse s kojima radi, te
pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada, ukljudujuii komunikaciju unutar
upravnog tijela te povremenu komunikaciju izvan upravnog tijela u swhu prikupljanja ili
nzmjene informacija.

Obavlja poslove iz po
Sporta, tehnidke kulture, brige o djeci i ttxizma, prati rad,djedjeg vrti6a,,Bambi,, i Narodne
knjiZnice i ditaonice Sunja, izradujepojedinadne planove i programe iz svojih oblasti, prati
zakone i propise u oblastima koje predstavljaju javne potrebe stanovnika te izraduje i
ptedlale odluke iztogpodrudja, brine o provedbi odluka, vodi brigu o provodenju planova i
programa u oblasti socijalne skrbi, predSkolskog i Skolskog odgoja, Sporta, kulture, za1tite
kulturne ba5tine i turizma i izracluje nove programe.

Obavlja strudne poslove
zaposlenosti na podrudju op6ine, stanja na trZistu rada kao i odnosa sa
sindikatima, koordiniraradiprrrtastrudnu pomoi u svezi rada svih gradanskih udruga
registriranih na podrudju op6ine, kao i drugih gra<lanskih udruga koje se obraiaju JUo
Op6ine, obavlja poslove vezane zaprotupo?nnui civilnu zaStitu, vodi brigu o redovitom
isplaiivanju proradunskih sredstava po poj edinim programima



Izraduje prijedloge opiih i p

:fj:1T::t, j_t",,t r:oise 
od_znadaja.za poslove radnog mjesra, obavlja tehnidke poslove zadjedji vrtii ,,Bambi" Sunja, Narodnu knjiZnicu i ditaonicu iurr.la, suraduje i provodi

aktivnosti uvezi sufinanciranja pojedinih programa za osnovnu skolu sunja, prati i analizira
stanje u djelatnostima iz podrudja svog rada
Suraduje s nadleZnim in
prodelnika. Samostalno obavlja prijepis, a po potrebi i kopiranj e akata,obavlja i druge
poslove po nalogu op6inskog nadelnika i prodelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

ehnak 3.

ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
opiine Sunja stupaju na snagu danom donoSenja, a bit de objavljene na web-stranici i
Oglasnoj plodi Op6ine Sunja.

KLASA: 110-02/10-01 /01

URBROJ:2 1 7 6/ r7 -01-15 -03
Sunja, 05. 06. 2015. godine


