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REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA

OPCINA SUNJA
OPCINSKI NACELNIK

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluZbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, br 86/08 i 61/11 .), €lanka 32,
Uredbe o Klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(»Narodne novine®, br. 74/10 i 125/14), &lanka 3. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu
Jedinstvenog upravnog odjela opéine Sunja («SluZbeni vjesnik» broj: 10/99), i élanka 47.
Statuta opéine Sunja («SluZbeni vjesnik» opéine Sunja broj: 30/09, 26/10, 43/10, 12/13,
46/13131/14), Opéinski nafelnik dana 05. 06. 2015. godine donosi

IZMJENE I DOPUNE PRAVILNIKA
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela opéine Sunja

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Sunja, KLASA:

110-02/10-01/01, URBROJ:2176/17-01-10-01 od 23. rujan 2010. godine i KLASA: 110-02/10-01/01
URBROJ:2176/17-01-15-02 od 16. ozujak 2015. godine u &lanku 12. redni broj 5. mijenja se i
glasi:

»Redni broj: 5

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: II.

Potkategorija: Visi stru¢ni suradnik

Klasifikacijski rang: 6

Naziv: VISI STRUCNI SURADNIK ZA KOMUNALNE DJELATNOSTI,
KOMUNALNU INFRASTRUKTURU, STAMBENE ODNOSE, POSLOVNI
PROSTOR U VLASNISTVU OPCINE I JAVNU NABAVU

Strucno znanje:
- magistar struke ili stru¢ni specijalist, smjer javna uprava ili prometni smjer
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima
- poloZen drZavni struéni ispit
- poznavanje rada na raCunalu

Broj izvrsitelja: 1



OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta

Obavlja stalne sloZenije upravne i struéne poslove unutar J edinstvenog upravnog
odjela, uz redoviti nadzor i upute proCelnika. Odgovara za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada, ukljuujuéi
komunikaciju unutar upravnog tijela te povremenu komunikaciju izvan upravnog tijela
u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija.

% |

Izraduje akte iz djelokruga komunalne djelatnosti, komunalne infrastrukture,
stambenih odnosa, poslovnih prostora u viasnigtvu Opéine i javne nabave. Sudj eluje u
izradi strategija i programa i vodenju projekata.
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Brine o pravovremenoj pripremi akata za Opéinsko vijece i Op¢inskog nadelnika, prati
pravne propise a naro¢ito iz svoje oblasti, izraduje akte za Opéinsko vijede i
Op¢inskog nadelnika iz svoje oblasti, priprema prijedloge akata iz podrugja
komunalnog gospodarstva, donosi rjeSenja o komunalnoj naknadi, donosi rjeSenja o
komunalnom doprinosu, priprema ugovore o obavlj anju poslova komunalnog
gospodarstva, nadzire izvrienje ugovornih obveza, izraduje planove i programe rada iz
svoje oblasti, izraduje sva potrebna izvjeS¢a za Opéinsko vijeée i Op¢inskog nadelnika
iz svoje oblasti, izraduje prijedloge programa gradnje i odrZavanja objekata i uredaja
komunalne infrastrukture, priprema pojedinaéne akte koji se odnose na prava i obveze
iz svojih oblasti.

20

Obavlja poslove iz oblasti zakupa poslovnih prostora u vlasnistvu Opéine i oblasti
zakupa javnih povrina, sudjeluje u izradi prijedloga odluke o koritenju javnih
povriina na podru¢ju Opéine Sunja, raspisuje i provodi postupak javnog nadmetanja
vezano za zakup javnih povrsina na podrucju Opéine, prati naplatu poreza za koristenje
javnih povrsina u suradnji sa stru¢nim suradnikom za proraCun i financije, predlaze
myjere za unapredenje stanja u prostoru i kontrolira provodenje tih mjera samostalno i u
suradnji s komunalnim redarom.
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Provodi postupak javne nabave, obavlja sve poslove i izraduje sve akte iz oblasti javne
nabave, izraduje rjeSenja za koridtenje javnih povrsina u suradnji sa struénim
suradnikom za proradun i financije i upraviteljem Pogona za komunalne djelatnosti
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Obavlja poslove i prati problematiku koja se odnosi na javnu rasvjetu, planira fizi¢ki i
financijski obim odrzavanja i prodirenja javne rasvjete na podrugju Op¢ine, vr$i
kontrolu odrzavanja javne rasvjete, prati pladanje utrodka elektri¢ne energije za javnu
rasvjetu obavlja poslove i prati problematiku koja se odnosi na odrzavanje
nerazvrstanih cesta na podru¢ju Opéine, planira fizigki i financijski obim odrzavanja
nerazvrstanih cesta na podrudju Opéine, vrdi kontrolu odrZavanja nerazvrstanih cesta,
prati problematiku koja se odnosi na odrZavanje lokalnih vodovoda na podrugju
Op¢ine, planira financijski oblik odrZavanja lokalnih vodovoda.
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Obavlja poslove vezane uz pracenje objavljenih natje¢aja i prijava na natje¢aj Opéine
iz svojih oblasti, samostalno obavlja prijepisa, a po potrebi i kopiranje akata, obavlja i
druge poslove po nalogu op¢inskog nadelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog
odjela
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Clanak 2.

U Clanku 12. redni broj 6. mijenja se i glasi:

s»Redni broj: 6

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: II.

Potkategorija: visi stru¢ni suradnik

Klasifikacijski rang: 6

Naziv: VISI STRUCNI SURADNIK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I TURIZAM
Stru¢no znanje:

- magistar struke ili strugni specijalist, pravnog ili drugog odgovarajuéeg smjera
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni strugni ispit

- poznavanje rada na radunalu

Broj izvrSitelja: 1

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta

Obavlja stalne sloZenije upravne i struéne poslove unutar Jedinstvenog upravnog odjela, uz
redoviti nadzor i upute proéelnika. Odgovara za materijalne resurse s kojima radi, te
pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada, uklju€ujuéi komunikaciju unutar
upravnog tijela te povremenu komunikaciju izvan upravnog tijela u svrhu prikupljanja ili
razmjene informacija.
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Obavlja poslove iz podrugja prosvjete, kulture i zadtite kulturne bastine, tjelesne kulture i
Sporta, tehnicke kulture, brige o djeci i turizma, prati rad djedjeg vrtiéa ,,Bambi* i Narodne
knjiZnice i ¢itaonice Sunja, izraduje pojedinaéne planove i programe iz svojih oblasti, prati
zakone i propise u oblastima koje predstavljaju javne potrebe stanovnika te izraduje i
predlaZe odluke iz tog podrugja, brine o provedbi odluka, vodi brigu o provodenju planova i
programa u oblasti socijalne skrbi, predskolskog i $kolskog odgoja, $porta, kulture, zastite
kulturne bastine i turizma i izraduje nove programe.

Obavlja struéne poslove u djelatnosti rada, zdravstva i socijalne skrbi,

zaposlenosti na podruju opéine, stanja na trZistu rada kao i odnosa sa

sindikatima, koordinira rad i pruZa struénu pomo¢ u svezi rada svih gradanskih udruga
registriranih na podru&ju Opéine, kao i drugih gradanskih udruga koje se obraéaju JUO
Op¢ine, obavlja poslove vezane za protupoZzarnu i civilnu zatitu, vodi brigu o redovitom
ispladivanju proradunskih sredstava po pojedinim programima
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Izraduje prijedloge opéih i pojedinagnih akata, sudjeluje u izradi analiza i izvje§éa iz svoje
nadleZnosti, prati propise od znacaja za poslove radnog mjesta, obavlja tehnitke poslove za
djecji vrti¢ ,,Bambi“ Sunja, Narodnu knjiznicu i Eitaonicu Sunja, suraduje i provodi
aktivnosti u vezi sufinanciranja pojedinih programa za Osnovnu kolu Sunja, prati i analizira
stanje u djelatnostima iz podrugja svog rada
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Suraduje s nadleznim institucijama i drzavnim tijelima, uz redoviti nadzor i upute
procelnika. Samostalno obavlja prijepis, a po potrebi i kopiranje akata, obavlja i druge
Lposlove po nalogu opéinskog nadelnika i prodelnika J edinstvenog upravnog odjela.

10

Clanak 3.

Ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Sunja stupaju na snagu danom donoSenja, a bit ¢e objavljene na web-stranici i
Oglasnoj plo&i Opéine Sunja.

KLASA: 110-02/10-01/01
URBROJ:2176/17-01-15-03
Sunja, 05. 06. 2015. godine




